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DECRETQ N°022/2022

De 10 de janeiro de 2022

‘Regulamenta no dmbito do Poder Executivo
Municipal de Piracanjuba, os procedimentos
para garantia do  acesss A  informagan,
eontorme disposte na Lei Federal n® 12.527, de
18 de novembro de 2014.",

O Prefeito do Municipio de Piracanjuba, £stado de Gotdas, Claudiney
Antonio Machado, usando de suas atribuicdes legais estabelecidas na Constituigio
Federal e pela |.ei Orgénica Municipal, Decreta:

Capituio |
Disposigdes Gerais

Art. 1°, Este decrete dispde sobre os procedimentos a serem observados
petoPoder Executivo do Municipio de Piracanjuba — Goids. com ¢ fim de garantir o
acesso & informagéo previsto nos incisos XIV e XXXIH do art. 5°, no inciso I, § 3% do
art. 37 & no § 2° do ari, 216, todos da Constituicdo Federal.

Art. 2°.As informacfes a serem fornecidss pela Prafeitura Municipal de
Piracanjuba deverdo ser franguzadas ac publico mediants procedimentos objetivos
& ageis, de forma transparente. clara e em guagem de facil compreensac,
observados 0s principios da administragde pubiica e as diretrizes previstas na Lo
Federal n® 12.527/11.

Art. 3° Sujeitam-se ao disposto neste decreto 0s érg3os da Administracag
Diretas. as autarquias, as fundaces pdtlicas. as empresas publicas as sociedades
de ecorumia mista ¢ as demais entidades controladas direta ou indiretamente peic
Municipic.

Art. 4°0s procedimentos previstos neste decreto destinam-se a assegurar ©
direite fundamental de acesso 3 informaco & devern ser executados em
cornformidade com os principios basicos da administracac publica e com ac
seguintes diretrizes

I-Observancia da publicidade coma preceitn garal & do sigilo como excecds;
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I--Divulgagac de informagdes de intercsse publico, incepandentamente de
solicitacdes:

l-Utilizacdo de meios de comunicacio viabilizados pela tecnologia da
informagéo;

IV-Fomento ao desenvolvimento da cultura de ransparéncia na administracio:;
V- Desenvolvimento do controle social da Aadministragdo publica.
Art. 5° Para os efeitos deste decrete. considerg-se:

I-Informacéo: dados, processados ou nao. que podem ser utilizados para
produgdo e transmissfic de conhecimento. contidos e qualguer meio, suporte qu
formato:

i- Documente: unidade de registro de informacdes, gualguer seja o suporteo:
formato:

- Informagdo sigiiosa: aguela submetida temporariaments a restricio de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade pars a seguranca da sociedade
g do Estado;

IV-Informacic pesscal: aquela refaciorada & pessos natwral identificada ou
ientificavel:

V- Tratamenrto da informacao: conjurto de agdes referontes 4 producds,
recepcdo. utilizagho, acesso, reproducio. transporte, fransmissdo. distribuicao,
arquivamerto, armazenamento, avaliacao, destinacio cu controfe da informacac:

Vi-Disponibilidade: qualidade da informacas que pcde sar conhecida e uilizada
par individuos, equipamentos ou sistemas autorizados:

VH-Autenticidade: qualidade da informagdo gue tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individue, equipamento ou
sistema;

Vill-integridade: qualidade da infarmacéo nao madificada, inclusive quanio &
origem, transito e destino:

1X-Primariedade: qualidade da informagén coletada na fonte. com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagfies,

A- Informacac atualizada informagédo que redne 08 dados mais recenies sobre
0 tema. de acordo com sua nalureza, com o8 prazos previstos ©m normas
especificas ou conforme a periodicidade esiabelecida ros sistermas informatizadas
Que a organiza;
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A-Documento preparataric: documenic formal utilizade coms fundamanto da
lomada de decisdo ou de ato administrativo, 2 exemple de pareceres e notas
iecnicas.

Art. 6°.F dever da Prefeitura Municipal de Piracanjuba garantir o direito de
acesso a informac&o e 20s documentos do arquivo publico, que sera franqueada,
mediante procedimenios cbjetivos 2 ageis, de forma ‘ransparente, clara e em
tinguagem de facil compreensiao.

§ 1° Considera-se informag3o os dados, processados ou ndo, que podem ser
utilizados para a producéo e transmissdo de cunhecimenio, cantidos em aualgquer
meio, suparte ou formato.

§2° Considera-se documento a unidade de registro de informagdes, qualguer
que seja o suparte ou formato.

§3" O acesso a informacdo disciplinade neste decrete nao se apiica as
hiptteses de sigilo previslas na iegislagdo como fiscal, bancaric, de cperaghas &
servicos no mercado de capitais, comercial, proflss:orat indiisirial & segredo de
ustica.

§4° Sem prejuizo da segurangs € da protegdo das informacies e do
curmprimento da legislagio apiicavel, o Poder Execuiive podera oferecer meios para
que o pPropric requerente possa pesquisar a informacgéo de gue necessitar,

§3° As informacfes de naturera pessoal serdo tratadas com respeito 20s
direitos e garantias fundamentais de intimidade, vida privada e imagem,

Capitulo i
Do Acesso A Informagdo e Sua Divulgagio

Art. 7°Cabe a0 Poder Executivo de Piracanjuba, observadas as normas e
procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a;

I- Gestao ransparente da informacéo, propiciande amplo acesso a ela e sua
divulgacan

II-Protegdo da informacdo, garantindo-se sua disponibilidade. autenticidade e
integridade; e

ill- Protecdo da informacio sigilosa e da informacsn nesscal, ohservada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade:

Art. 8% O acesso a informagao de que trats esle decreta compreande, entre
cutros, os dirgitos de obter

-Orientagdo sobre os procedimentos para a consecugdc de acessc, bem como
sobre o local onde podera ser encontrada o obtida a informacio almejada;
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It- Informacio contida em registros ou documentas, produzicos ou scumulados
por seus orgdos ou entidades, recolhidos ou Nd@s a arguivos publicos,

li- Informacac produzida ou custodiada por pessca fisica ou enfidade privada
decorrente de qualguar vincule com seus argdos od antidades, Mmesmo gue es5se
vinculo j& tenha cessado,

M-informacdo primaria, integra, auiéniica e atuaiizada;

V- Informagdo sobre atividades exercidas, inclusive as relalivas a sua politica,
Grganzacio e servicos,

V0-informacdo pertinente a uiifizacao de recursos publicos, hotacao, contratos
administrativos;

Vil-informag&o refativa ao resuliado de inspecbes, auditorias, prestagbes e
tomadas de contas realizadas. inciuindo prestacies de contas, relabvas @ axercicios
anterioras.

& 1° Quando ndo for autorizadoe acessc integral a informacgdo por ser eia
rarcialmente sigilosa, & asseguradc © acess30 4 parte ndo sigilcsa por mein de
certiddo, extrato ou copia com ocultacio da parie sch sigilo;

§ 2° O direito de acesso acs documentas ou as informacdes neles contidas
utiizados como fundamenio da tormada de decisdo e do ato admirisirative sera
assegurado com a edicdo do ato decisdrio respactivo,

§ 3% A negativa de acesso as informagdes quando nde fundamentada, sujsitara
6 responsavel a medidas disciplinares previstas na legislagéo vigente.

§ 4° Informado do extravio da informagdoe soiicitada, podera o interessado
requerer a sutoridade competente a imediata aberiura de sindicancia para apurar ©
desaparecimento da respectiva documentacao,

§ 59 Verificada a hipdtese prevista no § 4° deste artigo, o responsavel pela
guarda da informagaoc extraviada deverd. no prazo de 10 (cez) dias, jusiificar o fato e
indicar testemunhbas. e gualguer outrc meio de prova admitido em direito, gue
comprovem sua glegacio,

Art. 8% E dever do Poder Executivo de Piracanjuba promover,
independentemeants de reguerimentos, a divulgacdo em local e facil acesso, as
nformacdes de interesse coletive

§ 1" Na divulgacao das informacfes a que se refere caput, deverfio constsi, No
minmmo:

-Registro das competéncias & estretura organizacional, enderegos ¢ teiefones
das respectivas umdades e horarics de atendiments a0 publico;
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Ii- Registros das despesss,

{il-informagdes concermentas acs precedimentos  hoitatorics,  inclusive os
respectivas editais e resultadas, bem come todos os cantratos ceiebrados:

V- Respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 2% Sem prejuizo da dvilgag&o das informacdes constantes deste artigo por
outros meios, & Administracdo Municipal devera empreender as providéncias
necessarias a sua divuigagac no sitio oficial da Prefetura Muricipal de Piracanjuba
na rede mundiat de computadores (internat), observando os requisitcs previstos no §
3° e do aft. 8° da Lei Federal n® 12.527/11, em tempo reat e em padrdes abertos.

§ 3% O sitio de que trala o § 2° deverd atender. entre outros, os seguintes
fequisitos:

I-Conter ferramenta de pesqguisa de conteddo gue permita ¢ acesso &
informacao de forma objeliva. transparente, clara & em linguagem de facil
COMpreensa;

li-Passibiiitar a gravacao de relatorios em diversos formatos eletrdnicos, bristos,
abertos & ndo proprietarios, tais como XML, planilhas de texto, de modo a facilitar a
anatise das informacies;

HI- Divuigar em detathes os formatos utilizados para  esiraturacdo  da
informacan;

IV-Garantir a autenticidade e a integridade das informagfes disponiveis para ©
acesso,

V- Manter stualizadas as infermagfes disponivers para acessc,

Vi-indicar |ocal e instrugdes que permitam ac interessado comunicar-se, por via
eletrénica ou telefdrica, com o Grgéo ou entidade detentara do sitic:

V- Adotar as medidas necessarias para garantir a acaessibilidade de conteldo
para pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n® 10.058. de 19 de
dezembro de 2000, e do ari. 9 da Convengéo sobre os Direitos das Pesscas com
Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legisiativo n® 186, de 8 de juihe de 2008,

Art. 10° O acesso a informacdoe publica referentes ag Poder Executivo
municipal sera assegurado mediants:

I- C Servige de informacdo ao Cidaddo — SIC, na modalidade eletrénica,
atraves do sitio oficial da Prefeitura Municipal de Piracaniuba, bem como. na forma
presencial pars;

a} Atender e orientar o publice guanto ao acesso & mfcrmagcies.
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b) Informar sobre & tramitagéo de decumantos nas suas respectivas unidades:
G) Protocolizar documentes & requerimentos de acesso & informacdes;

W - Realizacdo de audiéncias ou consultas publicas, incentivo & participagao
popufar ou a outras formas de divulgagéo.

817 Compete ao SIC;

-0 recebimento do pedido de acesso em sistema eletranico especifico ¢ a
entrega de numero de protocolo, que contera a data de apresentacio do pedido:

II-O registro do pedido de acesso em sistemnas elstrénico especfico & 2 snirega
de numero do protocoto, gue contera a data de apresentaco do paedida;

Itl- O encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsaval
pelo fornecimento da informacéo, quarkio couber.

§2° O SIC contara com uma unidade de atendimento naPrefeitura Municipal de
Piracanjuba.

Capitulo il
Dos Pedidos

Art. 11. Qualquer interessado poderd apresentar pedide de acesso a
infarmaches. através do Sitio oficial da Prefeitura Municipal de Piracanjuba ou de
iorma presencial na unidade de atendimento SIC. devende o pedido conter a
identificagio do requerente e a especificacio da informacéo reguerida.

Paragrafo dnico. O pedido de acesso 4 informagés devera conter:

I-Nome complete do requerente;

Il- Mymero de aocumento de identificacan valido:

{l- Especificacao, de forma clara e precisa. da infarmacio requerida;

V- Endereco fisico ou eletrdnico do requerente. par & recebimento de
comunicacie ou informacio requerida;

V- Nomero de telefone para cortato.

Art. 12.0 Poder Executive Municipal deverd, quando possivel. autorizar oL
conceder 0 acesso mediatn a informagéo solicitads,
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§1° Nao sendo possivel ¢ acessc imediato, o 6rgéc aue receber ¢ pedidc
devera, no praze de at vinte dias:

-Enviar a informacae ao enderaco eletrdnice informadn:

H- Comunicar date, local &€ modo para realizar consulta & informagae, efeluar a
reproducdo ou obter a ceftidio retativa;

Hi- Comunicar que nao possui a infoimacio ou que N&o tem conhecimenta de
su& existéncia;

I- indicar, caso tenha conhecimento. o &r3ds ou entidade reaponsavel pala
informacao:

V- Indicar as razbes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° 0 prazo refertdo no § 1° podera ser prorrogado por mais de 10 {dez) dias
mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o reguerente.

§3° Sem prejuize da seguranca € da protecde das informacBes e do
cumprimento da leqislacao apiicavel, o érgfo ou entidade poderd oferecer mieios
para que o proprio requerents possa pesquisar s informacdn de aus necessitar.

§4¢ - quande nao for autorizado o acesso por s tratar de informacas total ou
parcialmente sigiosa, o requererte devera ser informada sobre a possibilidade de
reclrso, prazos e condicbes para sua irterposiclo, devendo ainda serthe indicada a
autoridade competente para sua apraciacis,

§ 5% - a informagdo armazenada em formate digial serd fornacida nesse
formato. caso haja anuencia do reguerents.

56° - Caso a informagdo solicitada estela disponivel ao oublico em formato
impresso, eletrdnico ou em qualquer outre meic de acesso universal, serdo
informados ac requererte, por escrito. o iugar e a forma psla gual ser podera
consuliar, obter © reproduzir @ referida informacdo, procedimento esse que
descnerara 0 orgao da obrigagéo de seu fornecimeants direlo. saivo se o requerante
dectarar ndo dispor de meics para realizar por si mesmo iais procadimentos.

§7° A transformacdo da informacéo da condigéo passiva para ativa dar-se-4
auvtomaticamente apds sua décima solicitacan.

I-Entende-se por informacao passiva agquela prestada ac interessado medianie
solicitaclo através do SIC.

H- Entende-se por informagdc ativa aquela prestada & sociedade por iniciativa
prapnia, de forma esponténea, indspendentemiente de guaiguer solicitacio.

Art. 13. O servigo de busca e fornecimeitc da informacdo & gratuito. salvo nas
hipoteses de reproducéo de documentos, situacdo em gque pedard ser cobrado
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exclusivamerte o valor necessario ac ressarcimenio do custo dos servicos dos
materiais utilizadaos.

Paragrafc Gnico — Estara isento de ressarcir 08 cusios previsto no caput todo
aquele cuja situacdo econdémica nao e pemita frazé-lo sem prejuizo do susientc
proprio ou da famitia, deciarada nos termos da bet n® 7115, de 29 de agosie de
1883,

Art. 14, Quando se tratar de acesse a informacdo contida em documento cupo
manipuiacdo posss prejudicar sua integrdade, devers ser oferecida a consulta de
copia, com certificagae de que esiz confere com ¢ original.

Paragrafo dnico — Na impossibilidade de obtengdn de copias, ¢ inieressado
podera solicitar que, 8 suas expensas e sob supervisdo de servidor pablicn, a
reproducio seja feita por cutro meEio gue N0 panba em risco a conservacio do
documento ariginak.

Art, 15, £ direito do requerente obter o interre teor de decis@o de negativa de
acesso por certiddo ou copa.

Art. 16, N&o serdo astendidos os pedidos de acesso & informacio:
I-Genericos;
lI- Desproporcionais o desanazoados, ou

HE- Que exijam trabathos adicicnais de andlise, interpretagdo ou consolidagan
de dados e informacfies a partir das quais o reguershts podera realizar a
interpretacao, consolidacia ou tratamento de dados.

Capitio IV
Dos Recursos

Art. 17. Nao caso de negativa de aoesso a infarmagdo au de ndo fornecimenio
das razdes da negativa do acesso, podera o requerants apresentar recurss no prazo
de 10 dias. contado da ciéncia da decisdo. 4 autoridade hisrarquicamante supericr a
gue adoiou a decisdo, que deverd aprectd-lo no praza de cinco dias, contado da sua
apresentacan,

Art. 18. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informagéo, o
requerente podera apressntar reclamacdc no praro de dez dias 4 auoridads
competente, que davera manifestar no prazo de cinco dias, contado do recebimento
da reclamacao.

§1° 0 prazo para apressntar reclamacio comecara trinta dias apos &
apresentacao do pedido.



QREFE!"UR’& MUHH"!PAL oE

Ao R
i’ﬁﬁ.ﬁﬁl,ﬁﬂ‘:a PGR TQBA G EMNMYE

LTI i, SR P L

§2° A autoridade méxima do Orgdo ou entidade podera designar Gutra
autoridade que |he seja dirstamente subordinada como responsavel  pelo
recebimenta & apreciagao da reclamacao.

Art. 19. Desprovido o recurso de gue trata o Art. 16 ou infrutifera a reclamagao
de gue trata o Art. 17 podera o requerente apresentar recurss No prazo de dez dias,
contado da ciéncia da decisdo. devendo o érgéo competente s& manifestar no prazo
de cinco dias. contado do recebimento do recurso.

Capitulo V
Das Restricdes de Acesso & Informagac

Art. 20. Nao poderd ser negado acesso & informacdo necessana a liels
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo tinico - As informages ou documentos gue versem sobre condutas
que impliquem viclagao dos direitos humanas praticada por agentes publicos ou a
mando de autoridades ndc poderio ser ohjetos de restrigso de acesso.

Capituio Vi
Da Protecio e do Controle de informacdes Sigilosas

Art. 2. E dever do Poder Executivo controlar ¢ acesso e a divuigagio e
informagdes sigiiosas produzidas por seus 6rgécs e entidades assegurands a sua
protecac,

§1° o acesso a divulgagdo e o tratamento de informacao classidicada como
sigiiosa ficardc resfritus 2 pesscas que tentiam necessidade de conhece-la e que
sejarm devidamente autorizadas peloComisséo Mista de Reavaliagdo de Informacao.

§ 2 O acesso a informacgéo classificada como sigiiosa cria a abrigagao para
aquete que a obteve de resguardar o sigilo.

Art. 22. As autaridades plblicas adotarfo as providencias necessarias para
que o pessoal a elas subordinado hierarguicamente conheca as normas © ohserve
as medidas e procedimentos de seguranca para tratamentic de informagGes
sigilosas.

Paragrafo GOnico - A pessoa fisica ou entidade privada que, =m razac de
vinculo com o poder publico, executar atividades de talamenio de informacoes
sigilosas adolara as providencias necessarias para gue seus empregados prepostos
ou representantes observem as medidas e oprocedimentos de seguranca das
informactes resuitantes da aplicacdo desie cecreto

o
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Art. 23. A classificacio do sigilo de informacio no ambiio go Poder Exscutivo
de Piracamjuba se dara conforme reguiamentacio.

Capitulo Vi
Bas informagdes Pessocais

Art. 24. O tratamento das informagles pessoais deve ser feiin de forma
fransparente & com respeito & intimidade, vida privada, honra 2 imagem das
£255085, bem como as iiberdades & garantias individuais.

§1° As informacdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade,
vida privada, honra & imagem:

I-Terdo seu acesso restnio, independentemente de ciassificagdc de sigilo o
pelo prazo de 100{cem) anos a contar da sua data de producéo, & agentes pubicos
legalmente autorizados e a pessoa a que eias se referiram;

H- Poderao ter autorizads sua divulgagie ou acesso por terceiros diante de
previsao legal ou consentimento expresso de pessoa a gque eias se referirem.

§2° Aquele gue obtiver acesss as informagoes de cue trata este artigo serd
responsabilizade por seu uso indeavido.

§3° O consentimento referide no inciso |l do § 1° n&o serd exigido quande as
informacgoes forem necesszarias:

i-A prevencio e diagnostico meédico, quande & pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz. e para utilizagao ¢ exclusivaments para o iratamenta médico.

- A realizacdo de estatisticas e peequizas cientificas de ewdente interesse
publico au geral, previsto erm lei, sendo vedada a identificagio da pessoa a gue as
infarmactes se referirem;

IH- A0 cumpriments de ordem judicial:
IV - A defesa de direitos humanos de terceires: ou
V - A protecdo do interesse pLiblico em geral preponderants.

5 4° A restricho de acesso 2 informacdo relativa a vida privads, honra e
imagem de pessoa ndo poderg ser invocada com o intuito de prejudicar processo de
apuracao de iregularidades. conduzido peln Poder Plblico, em que o tituiar das
informagdes for parte ou interessado, bem come guando as informagtes pessoals
ndo classificadas estiverem contidas em conjunios de documentd Necessarios s
recuperacdo de fatos histéricos de maior relevancia,
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Art. 25, O pedido de acessc a informagdes pesscais observara 9%
procedimenios previsto no Capitulo Bl & sstara condicionado 8 comprovacéo da
identidade do requerante,

Paragrafo unico — O pedido de acesso & informanles pesscdis por terceirns
devera ainda estar acompanhadco de:

-Comprovagdo do consentifriento expresse de gue trata no § 19 inciso || do
Art. 23

li- Comprovacan das hiptteses pravista no §3° dc Art. 23 ou

{il- Demonstragio da necessidade do acesso a mformagas requerida a defesa
dos direttos humanos ou para pretecdo do interasse geral.

Art. 26. O acesso o informacdo pessgal por ierceiros sera condicionado a
assinatura de um temo de responssbilidades, gue dispara sobre g finalidads e a
destinagdo que fundamentaram sua autorizacéo, sobse as obrigagbes a qus se
submetera o requerente.

§1° A utihizacdo de nformacao pessoal por terceros vincula-se a finalidade e 3
destinagdo que fundamentaram a auterizagdo do acesso, vedads sua uiilizagdo de
maneira diversa.

§2¢ Agquele que obtiver zcesso 35 informaghes pesseais de terceiros sera
responsabilizado por seu use indevido, na forma da el

Art. 27. Aplica-se, no couber, 2 el n® 507, de 12 de novembro de 1297, em
relacdo a informacgio de pessoa. natural ou piridica, canstante de registro ou banco
de dados de drgdos ou entidades governamentais ou de carater poblico.

Lapituio VEHE
Pas Responsabifidades

Art. 28. Incide em condutas ilicitas gue ensgam rasponsabilidades pesseal,
nes termos do Estatuto dos Servidores Pubticos, 0 agents publico que:

-Recusar-se g fornecer inTormacdo reguernda nos termos deste deareto;

Il- Retardar, deliberadamente, ¢ sew formecimento ou fornecd-a
-intencionalmerte de forma incorreta, incompleta ou imerecisa;

{il- Utilizar indevidamente, subtrair, dastruir, muiilizar, aiterar ou oculiar total ou
parcialmente, informagdes gue se encontre sol sua guarda, a que tenha acesso ou
sabre gue tenha conhecimenio em razio do exercicio das airibuicdes de cargo.
emprege ou funcéo pubica.



mm4
B R R A N RO i e

TﬂAEﬁLﬁﬁ POGR Tﬂﬁlﬁt GENTE

Paragrafo onico - Pelas condutas descritas ne caput, podera o agente publico
responder também peor improbidade adminisirativa, nos termos da legisiacao vigente,

Art. 29 Aquele cue obleve scesso &s informagbes de gque trata a Lei Federal
n® 12 527 de 18 de novembro de 2011 e este Decreto e delas fizer uso ingevids,
serd responsabilizado nos termos da legisiagdo civil ¢ penai,

Art, 30. O Poder Executivo Municipal devera promover 0§ ajustes necessanos
a05 Processos de registro, processamenio, iramiie @ arguivamentc de documentos g
informacgdes.

Art. 31, Esse decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando 35
disposigies em cantrario.

Prefeitura Municipal de Piracanjuba, aos 10 dias do més de janesire de 2022,

Claudiney ﬂntlima Machado
Prefeito de Piracanjuba - (Goias



